
   

 

 

Wir suchen zum nächstmöglichen Zeitpunkt einen 

 

SACHBEARBEITER IN TEILZEIT (m/w/d) 

für unsere Abteilung Finanz- und Rechnungswesen 

mit Schwerpunkt Mahnwesen und Unterstützung 

der Buchhaltung 
 

Ihre Hauptaufgaben sind 

» Bearbeitung von Vorgängen im Mahnwesen 

 Prüfung und Weitergabe der Forderungen an den Inkassodienstleister 

 Bearbeitung der Inkassoabrechnungen 

 Zusammenarbeit mit Inkassodienstleister/Fachbereichen 

 Erstellung von Insolvenzanmeldungen 

 Laufende Optimierung der Prozessabläufe 

» Unterstützung im Tagesgeschäft 

 Bearbeitung und Buchungen der laufenden Geschäftsvorfälle und des Zahlungsverkehrs 

» Nach erfolgter Einarbeitungsphase ist die Unterstützung bei weiteren Aufgabengebieten des 

Finanzwesens möglich. 

 

Ihr Anforderungsprofil: 

» Ihre Ausbildung zum Kaufmann für Versicherungen und Finanzen (m/w/d) oder eine vergleichbare 

Ausbildung haben Sie erfolgreich abgeschlossen 

» Sie verfügen über eine mehrjährige versicherungsfachliche Berufserfahrung und insbesondere gute 

Kenntnisse in der Bearbeitung von Inkasso- und Insolvenzfällen 

» Buchhalterische Kenntnisse sind von Vorteil 

» Sicherer Umgang mit MS Office-Anwendungen 

» Hohes Maß an Engagement und Genauigkeit 

» „Teamplayer“ ist bei uns keine Worthülse: Bei uns ist besonders wichtig, dass Sie gerne im Team 

arbeiten, engagiert und kommunikationsfreudig sind 

» Sie sprechen und schreiben gutes Deutsch 

» Sie besitzen sehr gute Kenntnisse in den Office-Anwendungen Word und Excel und kommen mit 

unterschiedlichen Programmen gut zurecht 

 

Wir bieten: 

» Eigenverantwortliches und selbstständiges Arbeiten in einem Büro mit maximal einem weiteren 

Teammitglied 

» Eine herausfordernde und vielfältige Tätigkeit in einem modernen und motivierten Umfeld mit flachen 

Hierarchien und kurzen Entscheidungswegen 

» Individuelle fachliche und persönliche Entwicklungsmöglichkeiten durch ein breit gefächertes Angebot an 

Trainings- und Weiterbildungsmaßnahmen 

» Ein attraktives, tarifvertragliches Vergütungsmodell und weitere zahlreiche soziale Leistungen 

» Ein flexibles Arbeitszeitmodell mit Gleitzeit und die Möglichkeit zum Homeoffice 

» Ein langfristiges und sicheres berufliches Zuhause mit gegenseitiger Wertschätzung 

Die FAHRLEHRERVERSICHERUNG VaG in Stuttgart-

Weilimdorf ist ein berufsständischer Komposit-

Versicherer, der auf den beruflichen und privaten 

Risikobereich seiner speziellen Kundenzielgruppe 

ausgerichtet ist. Der Versicherungsverein besteht 

seit 1952 und hat rund 100 Mitarbeiter/innen.  



   

» Tiefgaragenstellplätze mit E-Auto Ladestationen und guter Anbindung an die Autobahn sowie kurze Wege 

zum ÖPNV 

» JobRad – hochwertige Räder und E-Bikes durch Gehaltsumwandlung 

 

Wir freuen uns auf Ihre aussagefähigen Bewerbungsunterlagen unter Angabe Ihrer Gehaltsvorstellung sowie des 

frühestmöglichen Eintrittstermins. 

 

Fahrlehrerversicherung VaG 
Personalabteilung  |  Postfach 31 12 42  |  70472 Stuttgart 

Personal@fv.de 


